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SISTEMA INSTITUCIONAL DE EVALUACION DE ESTUDIANTES
AJUSTADO Y APROBADO
2026

1. CRITERIOS DE EVALUACION Y PROMOCION.
1.1. ¢QUE ES LA EVALUACION?

La evaluacion es un proceso permanente que busca estimular la formacion
integral del estudiante, mediante la apreciacion y valoracién del desarrollo de
competencias y del alcance de los objetivos o fines propuestos en el PEI y de
manera especial en el Plan de Estudios y el pacto de Convivencia, en funcion de
la calidad y la excelencia.

1.2.  ORGANIZACION DE AREAS, ASIGNATURAS Y SU PONDERACION.
Cuando un area esté conformada por varias asignaturas, la valoracion final del
area se obtendra mediante promedio ponderado, conforme a los porcentajes
establecidos en el sistema académico institucional, asi:

Educacién Béasica Primaria (1 a )

AREA ASIGNATURA % DENTRO DEL AREA
Ciencias Sociales Ciencias Sociales 80
Cétedra de la paz 20
Humanidadas Lengua Castellana 70
Ingles 30

Educacién Basica Secundaria (6 a 9)

AREA ASIGNATURA % DENTRO DEL AREA
Ciencias Sociales Ciencias Sociales 80
Cétedra de la paz 20

Educacion media (10-11)

AREA ASIGNATURA % DENTRO DEL AREA
Ciencias Sociales Ciencias Sociales 70
Cétedra de la paz 30
. . .,
glrﬁgicgﬁfall\laturales Educacion Quimica 70
Fisica Matematica 30

Las demas areas estaran conformadas por una sola asignatura, por lo cual su
valoracion correspondera al cien por ciento (100 %) del area.
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1.3. CRITERIOS DE APROBACION DE AREAS.

Para efectos de la valoracién y aprobacion de las areas del Plan de Estudios, la
Institucién Educativa establece los siguientes criterios:

a. La evaluacion sera integral y formativa, valorando de manera articulada las
dimensiones cognitiva, actitudinal, volitiva y psicomotora del estudiante, en
coherencia con los fines del Proyecto Educativo Institucional.

b. La evaluacion comprendera una valoracion cuantitativa y cualitativa del
desempeiio del estudiante, expresada en la escala institucional vigente, y
sera responsabilidad directa del docente del area o asignatura.

c. Los estudiantes participaran en diferentes momentos evaluativos
previamente orientados Yy socializados por el docente, garantizando
procesos de heteroevaluacion, autoevaluacion y coevaluacion.

d. La valoracion se realizara con base en los estandares basicos de
aprendizaje, derechos basicos de aprendizaje, competencias y desempefios
establecidos en el plan de area. Estos seran evaluados de manera integral,
considerando que los procesos de ensefianza articulan contenidos,
habilidades y actitudes.

e. En cada periodo se valorara el aprendizaje del estudiante en todas las areas
de formacién, en aspectos tales como: alcance de estandares de aprendizaje
(compromisos académicos y de convivencia), desarrollo de procesos de
aprendizaje, y adquisicion de competencias.

f. La valoracion minima para aprobar un area o asignatura sera de tres puntos
cero (3.0), correspondiente al desempefio basico segun la escala
institucional.

g. Cuando un éarea esté conformada por varias asignaturas, la valoracion
definitiva del area se obtendrda mediante promedio simple o ponderado,
segun la organizacion establecida en el presente SIEE. La sumatoria de los
porcentajes asignados debera equivaler al cien por ciento (100%).

h. Cada area o asignatura deberd registrar como minimo dos (2) valoraciones
parciales por periodo cuando su intensidad horaria sea de una (1) o dos (2)
horas semanales, y minimo cuatro (4) valoraciones parciales cuando sea de
tres (3) o mas horas semanales.

i. Cuando en el calculo de una valoracién resulten dos cifras decimales, se
aplicara la regla matematica de aproximacion, tomando como referencia el
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cinco (5) para el redondeo, dejando una sola cifra decimal.

j. Lavaloracion final de cada periodo académico en las areas y asignaturas se
obtendra del promedio de las valoraciones registradas durante el periodo,
incluyendo los procesos de heteroevaluacién, autoevaluacion vy
coevaluacion, conforme a los criterios establecidos en los acuerdos
pedagdégicos.

k. En la heteroevaluacion se valorara el ser, el saber y el hacer. El docente
podra definir, junto con los estudiantes al inicio de cada periodo académico,
los porcentajes asignados a cada actividad evaluativa, los cuales deberan
guedar consignados en el encuadre pedagégico Yy socializado
oportunamente.

|. Se tendran en cuenta los estudiantes que presenten alguna discapacidad o
condicion particular de aprendizaje. En estos casos, conforme a lo dispuesto
en el Decreto 1421 de 2017 y la Ley 1618 de 2013, la evaluacion se realizara
de manera personalizada y flexible, considerando los ajustes razonables y
las adaptaciones curriculares necesarias para garantizar su participacion y el
reconocimiento de sus avances segun sus potencialidades y ritmos de
aprendizaje.

1.4. CRITERIOS DE PERDIDA DE AREAS.

Para efectos de la valoracion final y la determinacién de la promaocién escolar,
se establecen los siguientes criterios de pérdida:

a. Pérdida de un area o asignatura por desempefio académico. Se
considerara reprobada un area o asignatura cuando el estudiante obtenga una
valoracion final inferior a tres puntos cero (3.0), equivalente a desempefio bajo
en la escala institucional.

b. Pérdida por inasistencia injustificada. Un area o asignatura se considerara
perdida con valoracion de uno punto cero (1.0) cuando el numero de
inasistencias injustificadas sea:

» Igual o superior al diez por ciento (10 %) de la intensidad horaria anual en
areas de tres (3) o mas horas semanales.

» lgual o superior al veinte por ciento (20 %) en areas de una (1) o dos (2)
horas semanales.

Las inasistencias deberan ser justificadas por escrito dentro de los tres (3) dias
hébiles siguientes a la ausencia, mediante excusa médica o calamidad
domeéstica debidamente comprobada.
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El estudiante que pierda un area por inasistencia injustificada no tendra derecho
a actividades de superacion durante el periodo correspondiente; sin embargo,
podra acceder a los planes de apoyo establecidos al finalizar el afio lectivo,
conforme al presente SIEE.

c. Pérdida del afio escolar. El estudiante reprobara el afio escolar cuando:

>

Obtenga valoracion final inferior a tres puntos cero (3.0) en una (1) o mas
areas del plan de estudios.

No apruebe las actividades especiales de mejoramiento establecidas
institucionalmente.

Incumpla los requisitos establecidos en el presente SIEE para acceder a
la promocion, conforme a los criterios definidos en el numeral
correspondiente.

d. Condicion especial de promocion con una (1) asignatura reprobada. El
estudiante podra ser promovido al grado siguiente cuando:

>

>

Haya reprobado Unicamente una (1) asignatura.

Obtenga un promedio general anual igual o superior a tres puntos ocho
(3.8).

La valoracion del area reprobada no sea inferior a dos puntos cinco (2.5).

En caso de no cumplir con estas condiciones, se considerara reprobado
el afio escolar.

e. Registro institucional. Toda decision relacionada con pérdida de area o
reprobacion del afio debera quedar consignada en acta del Comité Técnico
Institucional de Evaluacién y Promocion.

1.5.

a. La

PROMOCION ESCOLAR

promocion se hace con base en areas de aprendizaje aprobadas y/o de

asignaturas segun sea el caso.

b. Para efectos de promocion, a los Niveles de Educacion Basica Primaria
(grados primero a quinto), Basica Secundaria (grados sextos a noveno) y
Educaciéon Media (grados décimos — once), no podran perder ningun area y/o
asignatura segun sea el caso, para ser promovidos.
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c. El estudiante se promueve al grado siguiente o al titulo de bachiller cuando
apruebe todas las areas, asignaturas o cuando promediadas las valoraciones
de todas las areas de formacién arrojen una valoracién minima de tres ocho
(3.8), siempre que no haya perdido mas de una asignatura y ésta no tenga
una valoracion inferior a dos cinco (2.5).

d. Para efectos de evaluacion y promociéon de los estudiantes, la valoracion
académica anual se estructura en tres periodos, cada uno con un valor
porcentual definido, asi: el primer periodo corresponde al treinta y tres
por ciento (33%), el segundo periodo al treinta y tres por ciento (33%) y
el tercer periodo al treinta y cuatro por ciento (34%), para un total del cien
por ciento (100%) de la valoracién final, Los criterios de evaluacion y
promocién son de obligatorio cumplimiento para todos los docentes que
orientan clases desde el grado primero hasta undécimo en la Institucion
Educativa; por cuanto, el sistema de evaluacion del aprendizaje es parte
fundamental del proceso de calidad del servicio educativo.

e. Los estudiantes del grado once, cuyo resultado en la prueba estatal sea igual
o superior a 300 puntos tendra un incremento del 30% en todas las
asignaturas y/o areas en el tercer periodo del afio lectivo, pero no lo exime
de continuar con sus responsabilidades académicas.

1.6. PROMOCION ANTICIPADA DE GRADO.

a. Durante el primer periodo del afio escolar, el docente titular o director de
grupo, en el caso de educacion basica primaria, o el conjunto de docentes
gue imparten clase al estudiante, en el caso de educacion basica secundaria,
podran identificar y proponer por escrito al Consejo Académico la promocion
anticipada al grado siguiente de aquel estudiante que demuestre
capacidades excepcionales o un desempefio superior en los ambitos:
cognitivo, personal y social, de acuerdo con los estandares, logros y
competencias basicas establecidos para el grado que cursa.

b. La propuesta debera contar con el consentimiento expreso-y por escrito de
los padres de familia o-acudientes, quienes respaldaran la decision teniendo
en cuenta la madurez, responsabilidad y capacidad de adaptacion del
estudiante frente a las exigencias del grado superior.

c. El docente o grupo de docentes elaborard un informe pedagdgico
sustentado, que evidencie el desempefio sobresaliente del estudiante
mediante registros de evaluacién, observaciones de clase, trabajos
académicos y valoracion integral de su desarrollo personal y social.
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d. El Consejo Académico, una vez recibido el informe, realizara la revision y
analisis de los soportes académicos y determinara la viabilidad de la
promocion anticipada. Si la considera procedente, la recomendara
formalmente ante el Consejo Directivo.

e. El Consejo Directivo, con base en la recomendacion del Consejo Académico
y el consentimiento familiar, emitird la decision definitiva, la cual debera
guedar consignada en el acta correspondiente y, si es favorable, el Rector
expedira la respectiva resolucion rectoral, y la decision sera incorporada en
el registro escolar oficial del estudiante.

1.7. PROMOCION ANTICIPADA PARA ESTUDIANTES EN ANO
REPROBADO.

En concordancia con lo establecido en el articulo 7 del Decreto 1290 de 2009, el
estudiante que no haya sido promovido en el afio lectivo inmediatamente anterior
podra acceder al proceso de promocién anticipada, previa solicitud formal y
escrita del padre de familia y/o acudiente, radicada ante la institucion.

Para su estudio y eventual aprobacion por parte del Consejo Académico, el
estudiante debera cumplir, durante el primer periodo académico, los siguientes
requisitos:

a. Haber reprobado el afio anterior anicamente por dos asignaturas.

b. Evidenciar un desempefio comportamental en nivel alto, determinado a partir
del promedio de los tres periodos académicos del afio inmediatamente
anterior correspondiente al afio reprobado, conforme a los criterios
establecidos en el Manual de Convivencia institucional.

c. Obtener desempefio alto en el area o asignatura que dio lugar a la no
promocion en el afio inmediatamente anterior.

d. No presentar desempefio bajo en ninguna de las areas o asignaturas en el
primer periodo académico del afio lectivo en curso.

e. Desarrollar y sustentar una actividad = pedagogica complementaria
correspondiente al o las asignatura reprobadas, asignada por el o los docente
titulares del area, la cual debera ser aprobada con una valoracién minima de
3,5, conforme a la escala institucional.

La verificacion de los requisitos, la presentacion y sustentacién de la actividad
complementaria, asi como el andlisis del caso para decision institucional,
deberan realizarse en la semana trece (13) del primer periodo académico.

El Consejo Académico sera la instancia encargada de analizar el cumplimiento
de los requisitos y emitir la recomendacion de promocion anticipada al rector.
Para tal efecto, el o los docentes reportaran oportunamente a la rectoria los
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resultados del proceso de valoracion. El rector expedira el acto administrativo
correspondiente y, tanto en caso de decision favorable como desfavorable, se
notificara formalmente al padre, madre de familia o acudiente. En caso de ser
favorable, se procedera al traslado del estudiante al grado siguiente.

1.8. ACTIVIDADES DE MEJORAMIENTO.

a. Las actividades de mejoramiento y fortalecimiento de los aprendizajes son
continuas, permanentes y sistematicas, y se desarrollan periodo a periodo,
de acuerdo con las orientaciones del docente y las necesidades de cada
estudiante.

b. Las convocatorias que realiza la institucion para la ejecucion de las
actividades de mejoramiento son de caracter obligatorio para los estudiantes,
que presenten desempefos bajos o dificultades en su proceso de
aprendizaje, salvo en casos debidamente justificados por enfermedad o
calamidad doméstica.

c. Las actividades de mejoramiento no se limitan exclusivamente a pruebas
escritas; podran incluir pruebas orales y escritas, trabajos préacticos y
escritos, actividades de aplicacién, entre otros, procurando que la valoraciéon
definitiva sea el resultado de al menos dos (2) evidencias de desempeiio.

d. El docente debera entregar el plan de apoyo individual a cada estudiante
después del pre-reporte de periodo, para que el estudiante cumpla o alcance
los desempefios propuestos en dicho periodo. Dicho plan debera contener
actividades claras, plazos definidos acordes con los logros establecidos.

e. Lavaloracion de la superacion no podra tener un valor superior al desempefio
basico (3.7), y reemplazara la valoracion inicial siempre y cuando esta sea
mayor a la nota objeto de desempefio bajo.

f. " Las actividades de mejoramiento y apoyo educativo garantizaran la equidad,
atendiendo los ritmos y estilos de aprendizaje de cada estudiante. En los
casos de estudiantes con-discapacidad o con necesidades especificas de
apoyo educativo, el docente aplicara las adaptaciones y ajustes razonables
del PIAR, con el acompafnamiento del equipo de apoyo institucional.

1.9. ACTIVIDADES ACADEMICAS ESPECIALES DE MEJORAMIENTO.

a. Al finalizar el dltimo periodo académico, los estudiantes que, pese a haber
participado en las actividades de apoyo y mejoramiento durante el afio
escolar, aun presenten hasta dos (2) asignaturas en riesgo de pérdida,
tendran, por una sola vez, la oportunidad de realizar actividades especiales
de mejoramiento.
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Esta disposicion constituye una Gltima alternativa de promocién, destinada a
brindar una oportunidad adicional a quienes aun no logran alcanzar los
desempefios minimos requeridos.

b. Las actividades especiales de superacion deberan incluir como minimo dos
(2) valoraciones y seran entregadas por los docentes responsables en
presencia del padre, madre o acudiente. Su contenido se enfocara en los
logros no alcanzados durante el afio escolar, conforme a los estandares y
competencias de cada area o asignatura.

c. Podran acceder a estas actividades especiales de superacion Unicamente
los estudiantes que cumplan con los siguientes requisitos:

d. No haber reprobado méas de dos (2) asignaturas.

e. Mantener un comportamiento social alto promediados los tres periodos
académicos del afio lectivo.

f. No registrar inasistencias injustificadas.

g. Elincumplimiento de cualquiera de estos requisitos impedira acceder a esta
oportunidad adicional.

h. Si, tras realizar las actividades especiales de superacién, el estudiante
aprueba solo una de las asignaturas reprobadas, se considerara reprobado
el afio escolar, salvo que su promedio final sea igual o superior a 3.8,
conforme al numeral 1.4, literal C, del presente SIEE.

i. El estudiante aprobara las actividades especiales de mejoramiento cuando
obtenga una calificacién igual o superior a 3.0 y tendrd como nota maxima
de 3.7 en las asignaturas respectivas.

1.10. COMITE TECNICO INSTITUCIONAL DE EVALUACION Y PROMOCION

Para efectos de garantizar la aplicacion racional y ética del Sistema de
Evaluacion y Promocion Institucional, la Institucion contara con un Comité
Técnico Institucional de Evaluacion y Promocion, el cual estara integrado por el
rector o su delegado, el coordinador(a), dos representantes de los docentes de
los cuales uno debe pertenecer al nivel de primaria y otro de secundaria, dos
representantes de los padres de familia y el personero (a) estudiantil.

2. ESCALA DE VALORACION INSTITUCIONAL
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Los resultados de las valoraciones se expresaran en una escala numérica de 1.0
a 5.0, acompafnada de su respectiva equivalencia conceptual en términos de
desempeiio.

Los rangos de valoracion cuantitativa y su correspondiente equivalencia
conceptual son los siguientes:

4.6 a 5.0 Desempeio Superior
3.8 a 4.5 Desempefio Alto

3.0 a 3.7 Desempefio Basico
1.0 a 2.9 Desempeiio Bajo

Para facilitar la movilidad de los estudiantes entre establecimientos educativos
la escala institucional tendrd sus equivalentes en la escala de valoracion
nacional, las cuales daran la ubicacion del estudiante de acuerdo a un resultado
general resultante de promediar las valoraciones obtenidas en cada una de las
areas obligatorias y fundamentales contempladas en el plan de estudios para el
correspondiente grado.

3. ESTRATEGIAS DE VALORACION INTEGRAL DE LOS DESEMPENOS DE
LOS ESTUDIANTES

a. Toda prueba escrita se estructurard y aplicara teniendo como base las
pruebas SABER e ICFES, trabajos escritos, exposiciones, sustentaciones,
pruebas de libro abierto.

b. Las pruebas que se apliquen deben estar relacionadas con aspectos tales
como: comprension, analisis, discusion critica y en general, de apropiacion
de conceptos. El resultado de la aplicacion de las pruebas debe permitir
apreciar el proceso de organizacion del conocimiento adquirido por el
estudiante y de sus competencias para producir formas alternativas de
solucion de problemas.

c. En las pruebas se daré preferencia a aquellas que permitan la consulta de
textos, valoraciones y otros recursos que se consideren necesarios para
independizar los resultados de factores relacionados con la pura recordacion.

d. Se valoraran todas las actividades que favorezcan el desarrollo del
pensamiento, la expresion, la creatividad, la investigacion, participacion y
cooperacion.

e. Los docentes aplicaran diversos instrumentos de valoracion.

f. Si se asignan trabajos escritos a los estudiantes para ser evaluados
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posteriormente, el profesor debe dar la bibliografia, en lo posible, de la
existente en la biblioteca de la Institucién, del Municipio, o la direccién en la
pagina web.

g. Los trabajos individuales y en grupo seran planeados y asignados para ser
realizados en clase y con la orientacion del profesor.

h. Las tareas para la casa Unicamente se justifican como complemento del tema
visto en clase.

i. Es necesario que al solicitar materiales de trabajo se tenga presente que
sean asequibles en el contexto y que no impliguen mayores inversiones
econdémicas para los padres.

4. ACCIONES DE SEGUIMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LOS
DESEMPENOS DE LOS ESTUDIANTES DURANTE EL ANO ESCOLAR.

Con el propésito de favorecer el mejoramiento académico y formativo de los
estudiantes, se aplicara el siguiente procedimiento de seguimiento:

a. Eldocente del area o asignatura debe hablar con el estudiante de la situacién
académica o disciplinaria.

b. El director de grado debe hablar con el estudiante sobre la situacion
académica o disciplinaria que se esta presentando, para invitarlo a remediar
la situacion.

c. Si en la instancia anterior no se surte ninguna solucion, se aplican en su
orden los siguientes pasos:

» Solicitud de la presencia del padre de familia ante el Coordinador(a).

» En el mismo documento el padre de familia devuelve la constancia de
notificacion.

> Reunidn con el padre de familia, el estudiante implicado, el director de
grado y los demas profesores que se consideren necesarios. Como
resultado de esta diligencia queda un acta de seguimiento en formato
especial.

5. PROCESOS DE AUTOEVALUACION Y COEVALUACION DE LOS
ESTUDIANTES.

La valoracion individual de las propias acciones, es un ejercicio fundamental en
la formacion de la persona y del estudiante en particular, ademas permitira la
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identificacion de los avances y las dificultades.

a. En una autovaloracion y coevaluacion el estudiante por principio de
responsabilidad y favorabilidad podra colocarse como valoracion maxima la
correspondiente a 0,3 décimas por encima o0 por debajo de Ila
heteroevaluacion.

b. Un estudiante que muestre buena disciplina, interés, cumplimiento de
compromisos y colaboracién con las clases puede solicitar a su profesor que
se le valore en la autoevaluacién con una valoracién minima en el rango de
desempeiio superior.

5.1. CRITERIOS DE VALORACION DEL COMPORTAMIENTO.

La valoraciéon comportamental de los estudiantes se registrara en cada periodo
académico dentro del boletin de calificaciones. Como criterio general, todo
estudiante iniciara cada periodo con una valoracion de 5.0 en comportamiento.

Cuando se presenten situaciones de indisciplina, estas deberan estar
debidamente registradas en el observador del estudiante y contar con el
respectivo seguimiento institucional. Con base en dichos registros, la valoracion
comportamental del periodo podra disminuirse en un rango de 0.2 hasta 2.0
puntos, de acuerdo con la gravedad, frecuencia y reincidencia de la conducta.

Cuando el estudiante incurra en una falta grave, debidamente registrada,
verificada y tramitada conforme al debido proceso establecido en el pacto de
Convivencia, perdera la valoracion comportamental del periodo.

En ausencia de registros de indisciplina en el observador del estudiante durante
el respectivo periodo académico, se conservara la valoracion comportamental
méaxima de 5.0.

6. ESTRATEGIAS DE = APOYO . NECESARIAS PARA RESOLVER
SITUACIONES PEDAGOGICAS PENDIENTES DE LOS ESTUDIANTES.

a. En las horas destinadas a la realizacion de actividades curriculares
complementarias deben ejecutar actividades de mejoramiento vy
fortalecimiento de los aprendizajes tendientes a que los estudiantes superen
las competencias no alcanzadas en el transcurso del periodo, estas seran
sefaladas por el docente del area y son de obligatorio cumplimiento por parte
de los estudiantes o de lo contrario no habra lugar a reclamaciones.

b. Los docentes deben tener evidencias de los planes de apoyo aplicados por
dificultades de los estudiantes en cada una de sus areas y/o asignaturas, en
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cada periodo académico.

Si un estudiante de grado 11° llevase un (1) area perdida, y en las pruebas
Saber 11 (ICFES) muestre un resultado igual o mayor al 62% de la escala de
valoracion vigente, se le dara como estimulo la aprobacion del titulo de
bachiller.

ACCIONES PARA GARANTIZAR QUE LOS DIRECTIVOS DOCENTES Y
DOCENTES DE LA INSTITUCION CUMPLAN CON LOS PROCESOS
EVALUATIVOS ESTIPULADOS EN EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
EVALUACION.

Con el fin de asegurar el cumplimiento de los procesos evaluativos establecidos
en el Sistema Institucional de Evaluacion, se aplicara el siguiente procedimiento:

a.

Al comenzar el afo lectivo el profesor del area o asignatura presentara a los
estudiantes los estandares y competencias a alcanzar y el plan de
valoraciones parciales de su area para el afo.

En la segunda semana del primer periodo académico, los docentes deben
presentar a la coordinacion respectiva, el plan de area o asignatura.

Cada docente deberéa presentar, en la segunda semana del primer periodo
académico, el plan de aula y los acuerdos pedagdgicos establecidos con los
estudiantes, de acuerdo con el formato institucional, en los cuales se definan
los criterios de evaluacion, estrategias de enseflanza, compromisos
académicos y normas de convivencia del aula.

Los acuerdos pedagogicos deberan ser socializados y firmados por los
estudiantes a mas tardar en la tercera semana del primer periodo, como
evidencia de conocimiento y aceptacion de los mismos.

El/La coordinador(a) velara para que las planillas se lleven debidamente
diligenciadas y contengan la cantidad minima de valoraciones parciales
exigidas y su inasistencia.

Las actividades académicas o pedagogicas que se programen fuera del
Plantel, deben planearse y presentarse a la coordinacién respectiva con la
programacion de la unidad tematica a desarrollar.

El /La Coordinador(a) velara porque las planillas (impresas o digitales) con
sus valoraciones e inasistencias en cada uno de los respectivos periodos
escolares, sean cargados correcta y oportunamente en la plataforma de
notas dispuesta por la institucion para tal fin.
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8. PERIODICIDAD DE ENTREGA DE INFORMES A LOS PADRES DE
FAMILIA.

a. La evaluacion se hara con referencia a tres periodos de igual duracion y
valoracion en los que se dividira el afio escolar, al término de cada periodo
y en un tiempo maximo de 15 dias calendario el padre de familia recibira el
informe sobre el desempeiio de su hijo o acudido.

b. Los tres informes presentaran el desempefio académico y de convivencia
del estudiante correspondiente a cada periodo, incluyendo los desempefios
o logros alcanzados por area. Estos informes se entregaran en las reuniones
de padres de familia programadas por la institucion.

c. Al finalizar el afio escolar, los padres de familia o acudientes recibiran
ademas del informe de tercer periodo, un informe final, el cual contiene la
valoracién consolidada de los tres periodos académicos, indicando la
promocion o no promocion del estudiante.

d. Las reuniones de los padres de familia programadas, para entregar el
informe sobre rendimiento académico y de comportamiento del estudiante
son de obligatorio cumplimiento por parte del padre de familia o acudiente.

9. ESTRUCTURA DE LOS INFORMES DE LOS ESTUDIANTES, PARA QUE
SEAN CLAROS, COMPRENSIBLES Y DEN INFORMACION INTEGRAL
DEL AVANCE EN LA FORMACION

a. Elinforme que se entrega a los padres de familia o acudientes sera de forma
escrita de manera sistematizada con recursos del fondo de servicios
educativos de la institucion, en los que se dara cuenta de los avances del
educando en el proceso formativo en cada una de las areas y a nivel de
convivencia. Constara de una valoracién cualitativa de acuerdo a los rangos
registrados en la escala. Sefialando las dificultades presentadas durante el
periodo y las recomendaciones para mejorar.

b. El informe final incluira la valoraciéon general del rendimiento del educando
para cada area durante todo el afio. Esta evaluaciéon tendra que tener en
cuenta el cumplimiento por parte del educando de los compromisos que haya
adquirido para superar las dificultades detectadas en periodos anteriores y la
valoracion general del comportamiento.

9.1. REGISTRO ESCOLAR.

La Institucion Educativa debe llevar un registro actualizado de los estudiantes
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gue contenga, ademas de los datos de identificacion personal, el informe de
valoracion por grados y el estado de la evaluacion, que incluya las novedades
académicas que surjan.

9.2. CONSTANCIAS DE DESEMPENO.

El establecimiento educativo, a solicitud del padre de familia, debe emitir
constancias de desempeio de cada grado cursado, en las que se consignaran
los resultados de los informes periddicos.

Cuando la constancia de desempefio reporte que el estudiante ha sido
promovido al siguiente grado y se traslade de un establecimiento educativo a
otro, sera matriculado en el grado que fue promovido segun el reporte. Si el
establecimiento educativo receptor, a través de una evaluacion diagndstica,
considera que el estudiante necesita procesos de apoyo para estar acorde con
las exigencias académicas del nuevo curso, debe implementarlos.

9.3. INCENTIVOS PARA LOS EDUCANDOS.

a. Ocupar una posicion de DESEMPENO SUPERIOR, dentro del grado al final
de cada periodo, se le debe exaltar y darle a conocer al estudiante y al
respectivo padre de familia.

b. Ser exaltado en las izadas de bandera por su rendimiento académico,
valores, comportamiento social, colaboracién, compafierismo, excelente
presentacion personal y desempefio superior en deportes.

c. Mencién de honor al finalizar el afio escolar por su DESEMPENO SUPERIOR
a nivel general.

d. Ser destacado, por cada periodo, en el cuadro de honor de la institucion.

10. INSTANCIAS, PROCEDIMIENTOS Y MECANISMOS DE ATENCION
Y RECLAMACION DE PADRES DE FAMILIA Y ESTUDIANTES SOBRE LA
EVALUACION Y PROMOCION.

Para la atencion de reclamaciones relacionadas con los procesos de evaluacion
y promocion de los estudiantes, se tendran en cuenta las siguientes instancias
institucionales y administrativas, las cuales deberan ser agotadas de manera
progresiva:

a. Docente del area y/o asignatura
b. Director de grupo
c. Coordinador (a)
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d. El rector (a)
e. Consejo Académico
f. El Consejo Directivo
g. Jefe de nucleo
h. Secretaria de educacion municipal
i. Secretaria de educacion departamental
j. MEN
10.1. MECANISMOS PARA RESOLVER RECLAMACIONES.
Para la atencion y resolucién de las reclamaciones relacionadas con los

procesos de evaluaciéon y promocion de los estudiantes, se podran utilizar los
siguientes mecanismos:

a. Solicitud verbal o escrita, ante la instancia que corresponda
b. Derecho de peticion

c. Derecho de reposicién

d. Derecho de apelacion

e. Accion de tutela

Una vez llegue la reclamacion, el responsable segun las instancias mencionadas
tendra un plazo de acuerdo con la normatividad del derecho.

10.2. PROCEDIMIENTOS PARA RESOLVER LAS RECLAMACIONES.

El estudiante o padre de familia y/o acudiente debera pedir cita con la instancia
correspondiente o hacer llegar por escrito su reclamacion. La' instancia
responsable de dar respuesta debera remitirse a los registros que evidencien el
seguimiento del estudiante. Corroborar la situacion demandada y procedera
segun corresponda, luego se comunicara con el estudiante, padres de familia o
acudiente dando respuesta de manera clara y respetuosa.

11. MECANISMOS DE PARTICIPACION DE LA COMUNIDAD
EDUCATIVA EN LA CONSTRUCCION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
EVALUACION DE LOS ESTUDIANTES.

La comunidad educativa participa en la construccion, revision y ajustes del
Sistema Institucional de Evaluacién de los Estudiantes (SIEE) a través de sus
representantes en los diferentes organos del Gobierno Escolar, especialmente
en el Consejo Directivo y el Consejo Académico. Estos representantes canalizan
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propuestas, inquietudes y sugerencias de estudiantes, padres de familia,
docentes y directivos docentes, garantizando espacios de dialogo y
concertacion.

Dentro de este proceso participativo también se establecen y aprueban los
criterios de promocioén y graduacién de los estudiantes, los cuales hacen parte
integral del SIEE y se articulan con lo definido en el Proyecto Educativo
Institucional (PEI) y la normatividad vigente.

11.1. GRADUACION.

Los estudiantes que culminen satisfactoriamente la Educacién Media obtendran
el titulo de Bachiller Académico, siempre y cuando cumplan con los requisitos
de promaocién establecidos en el SIEE, el PEI y las disposiciones legales
vigentes. Estos criterios han sido definidos con la participacion de la comunidad
educativa y aprobados por el Consejo Directivo de la institucion.

Adoptado mediante acuerdo 004 del 26 de marzo de 2026.
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